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Autenticacdo
1) Efetua o login no Portal da Escola Superior . utiizzdor: .
respetiva, com as tuas credenciais de acesso. | sandra.mena |
senha:

Autenticagdo

Utilizador:

2) Depois de efetuares o login, clica no teu nome. Sandra Rodrigues

£5 Terminar
sessdo

Administracdo
3) No menu & direita, na opgdo “Administragéo”,

clica em “Contetidos". * Contéudos

* Configurar

Opgoes
* Mova Pasta
» Novo Ficheiro
= Novo URL
* MNowvo Texto

» Adicionar Conteddo
Existente

* \er

4) Seleciona a opgdo “Novo Ficheiro”.




Contetdos da pagina FEST_GERAL.CURSOS_LIST

5) No formuldrio, preenche os campos obrigatérios

(assinalados a vermelho) e no campo “Choose File" o
insere todos os documentos necessdrios para a
matricula. re | Cooose e o o coe

Sm v
Data inklo: | F A MM-DD &

6) Apés teres efetuado o upload de todos os

a ~ u 71 Inserir
documentos, clica na opgdo “Inserir”.

CONTACTOS PARA APOIO

Apoio Académico

Telefone: +351 265 709 470
/l (dias uteis das 09h30 as 13h00 e das 14h00 &s 177h00)

-_—
— A
l Helpdesk: https://www.suporte.ips.pt/helpdesk

selecionando a opg¢do "Matriculas”
IPS Instituto
Politécnico de Setubal

Apoio Informdatico

Telefone: +351 265 709 487
(dias uteis das 09h30 as 13h00 e das 14h00 &s 177h00)

Email: apoio.informatico@ips.pt
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